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EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT MODOSITOTT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

amely a fenntart6, Budapest Févaros Ill. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkorményzat Képviseld-
testiiletének Civil, lfjusagi, Kulturalis, Oktatasi, Nemzetiségi és Turisztikai Bizottsaga
41/2025. (1I1.25.) hatérozaténak elfogadsét kévetden 2025, aprilis 4. napjan Iép hatalyba és
hatarozatlan id6re sz6l. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2024. december 18-an kelt
szabalyozas.
Az SZMSZ rendelkezéseit hatalyba Iépésének napjatol alkalmazni kell.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Budapest Févaros Ill. Keriilet, Obuda-Békasmegyer
Onkorményzat Képvisels-testiiletének 668/2020 (X.29.) szamu hatarozataval elfogadott 2020.
november 4-én kelt intézményi Alapit6é Okirattal 6sszhangban, a k6zmiivelddési intézményeket
érint6 hatélyos jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrél szolé 1997. évi CXL.
torvény, a kulturélis intézményekben foglalkoztatottak kézalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasardl,
valamint egyes kulturdlis targya térvények moédositasardl szolo 2020. évi XXXII. tbrvény, az
allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a szabalyozasi teriilet rendezésére kiadott,
és egyéb jogszabalyok alapjan az Obudai Platan Kényvtar szervezetének felépitését, valamint
miikodésének szabalyait az alabbiak szerint allapitom meg:

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) célja

Meghatarozza az intézmény szervezeti felépitését, az intézmény miikodésének belsd rendjét, a kiilsé
kapcsolatait, annak érdekében, hogy a jogszabalyokban, és az intézmény alapito okirataban rogzitett
cél- és feladatrendszer megvaldsithaté legyen.

Az intézmény alapitd okiratanak kelte, szama: 2020. november 4., 1-E/2020-796204. Alapitas
datuma: 2012. januar 1., Torzskonyvi bejegyzés datuma: 2012. februar 13.

1.2.Az SzMSz jovahagyasa, megtekintése
Az Obudai Platan Konyvtar szervezeti és miikodési szabélyzatét a fenntartd, Budapest Févaros lIl.
Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-testiilete hagyja jova.
Az Obudai Platan Kényvtar SzMSz-ét honlapjan (platankonyvtar.hu) kbzzéteszi.

1.3.Az SzMSz alapjaul szolgalé jogszabalyok
Az SzMSz alapjaul szolgalé jogszabalyokat az 1. melléklet tartalmazza.

1.4.Az SzMSz személyi és id6beli hatalya
Az SzMSz és az intézmény egyéb bels6 szabalyzatai, és az intézményvezetSi utasitasok betartasa az
intézmény valamennyi munkavallaléjara kotelez6 érvényl. Az SzMSz a fenntartd j6vahagyasanak
idopontjaval 1ép hatélyba, és hatérozatlan idére szol. Modositasara jogszabalyi eliras, fenntartoi
rendelkezés esetén kertilhet sor.
Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az intézmény el6z6 elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzata.

2. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR JELLEMZO ADATAI, JOGALLASA, TEVEKENYSEGE,
FELUGYELETI RENDJE GAZDALKODASA

21  Akoltségvetési szerv alapadatai
A koltségvetési szerv megnevezése: Obudai Platan Kényvtar
Székhelye: 1031 Budapest, Aratd Emil tér 1.
Telephelye neve, cime:
o Obudai Platan Konyvtar Eziisthegyi Knyvtara
1038 Budapest, Ezlisthegy utca 16.

Alapitas mddja: jogutddos alakulas (kivalas koltségvetési szervbéi)
Alapitas datuma: 2012.01.01

Jogel6d megnevezése:



Obudai Mizeum és Konyvtar
1033 Budapest, F6 ter 1.

Az intézmeny fenntartdja, székhelye: i
Budapest Févaros Ill. Kertlet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
1033 Budapest, F6 tér 3.

Iranyito szervének neve, székhelye: i
Budapest Févaros lll. Kerlilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviselé-testillete
1033 Budapest, F6 tér 3.

Fellgyeleti szerve, székhelye: i
Budapest Févaros Ill. Kerlilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
1033 Budapest, F6 tér 3.

Szakmai feligyeleti szerve:
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium
Kultaraért Felelds Allamtitkarsag
KOnyvtari és Levéltari Féosztaly

A koltségvetési szerv illetekessege, mikodési terllete:
Budapest F6varos lll. Kerlilet Obuda-Békasmegyer

2.1.1. Telefon:
368-7093
439-0936
454-0826

2.1.2. Bélyegzdje: ] 5 ]
Korbelyegz8, kozépen a magyar cimer, peremén ,Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Obudai Platan
Konyvtar, széveggel.

2.1.3. Torzskonyvi adatok:

A Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag altal kiadott 30-TNY-3558-2/2025-
796204 szam( torzskonyvi kivonatot tartaimazza.

Torzskdnyvi azonositd szam: 796204

22 Az Obudai Platan Kdnyvtar fontosabb adatai:

Adoszam: 15796208-1-41
Térzskonyvi azonosité szam: 796204

KSH statisztikai szamiel: 15796208-9101-322-01
Kulturalis statisztikai szam: 11962522

ISIL azonositd: HU-IL-001190-7

2.2.1. A szamlavezet6 bank neve, cime:
Raiffeisen Bank Zrt. 1054 Budapest Akadémia utca 6.

2.2.2. Fizetési szamla szama:
Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01336275-00100004



2.3  Jogallasa: onall6 jogi személy

Meghatarozott gazdalkodasi feladatait a Kéltségvetési Szerveket Kiszolgalé Intézmény (KSZKI) az
Onkormanyzat iranyitoi jogkdrébe tartozo koltségvetési szerv latja el kilon megallapodasban foglalt
feltételek szerint.

A koltségvetési szerv szakmai besorolasa: nyilvanos konyvtar.

A konyvtér honlapja: platankonyvtar.hu

A kényvtar e-mail cime: platan@kszki.obuda.hu

A konyvtar kiildetésnyilatkozatat a honlapjan teszi kdzzé.

2.31. Az Obudai Platan Konyvtar kiildetése
Konyvtarunk a 21. szézad technikai adottsagainak megfeleléen, jellemzéen a keriilet és
vonzaskorzetében élék valtozd informacids igényei szerint gyljti, rendszerezi, szolgaltatja
dokumentumait. Gazdag eszkdzrendszeriink biztositja a szabad hozzaférést a dokumentumokhoz és az
informacidhoz a fizikai és virtualis térben egyarant. Szakavatott munkatarsaink hasznaldink felé
elfogadok, segitdk. Mindségi, kiilénbdz6 felhasznaléi igénykehez igazodd, korszer( szolgaltatasainkkal
a kdzdsség céljait tamogatjuk. A kdnyvtarhasznaloknal szélesebb tarsadalmi kér szaméra is kulturalis
kozOsségi teret biztositunk. Egyik f6 kildetésiink - a kulturalis alapellatas biztositasa - érdekében U
kapcsolatokat épitlink. A tarsadalmi igényekre reflektalva részt vallalunk:
o Obuda-Békasmegyer és kdmyéke kulturalis, helytorténeti, helyismereti, kérnyezeti értékeinek
bemutatasaban; a helyi identitas, lokalpatriotizmus erésitésében;
e a gyerekek és tinédzserek olvasaskultirajanak fejlesztésében, valamint segitjiik Gket dnalld
ismeretszerzésiik modjainak elsajatitasaban;
¢ ahétranyos helyzetiiek specialis igényeihez igazodé szolgaltatasok biztositasaban;
az aktiv kortak a kozéletbe, kdz6sségi életbe valé bekapcsolédasaban, a csaladi kozdsségek
ergsitésében;
o azon kompetenciak elsajatitasaban, amelyek lehetévé teszik a digitalis irastudas megszerzését
és a hordoz6 eszkdzok aktiv hasznalatat;
e akornyezettudatossag elvének és a z6ld konyvtari szemléletnek az érvényesitésében.

24  Jogel6dok megnevezése, székhelye:

o Textilipari Dolgozok Szakszervezete Kézponti Kényvtara (alapitas éve: 1955), 1039 Budapest
Kalaszi ut 30-32.

o Pedagogiai Szolgaltato Intézet Bazis Tankényvtara (541/0K/1997. (IX.18.) hatarozat), 1031
Budapest, Kalaszi u. 5-7.

o Obuda-Békasmegyer Platan Kézmivelédési Konyvtar (769/0K/1999. (1X.29.) hatarozat), 1031
Budapest, Araté Emil tér 1.

o Obudai Miazeum és Kényvtar (166/0K/2008/(II1.27.) hatarozat) kényvtar szakfeladat
tekintetében, 1033 Budapest F6 tér 1.

2.4.1. Torténete:

e Az Obudai Platan Kényvtar az allamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 89. §. szerinti
kivalas atjan jott Iétre.

o Budapest Févaros Ill. Kerilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviseld testilete a
muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kbzmlvelédésrél szold 1997. évi
CXL. torvényben foglaltak figyelembevételével a 826/0K/2011. (XII.15.) szami hatarozatot
hozta.

o Az allamhaztartasrol sz6ld trvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011 (XI1.31.) Korm.
rendelet valtozasainak atvezetése a 435/0K/2012. (V1.28.) sz. hatarozat alapjan.



e A szakfeladatrendr6l és az allamhéztartasi szakagazati rendr6l sz6l6 56/2011. (XI1.31.) NGM
rendelet rendelkezéseinek atvezetése a 436/0K/2012. (VI.28.) sz. hatarozat alapjan.

o A Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol szolo 2010. évi XLII. t6rvény
madositasarol rendelkezd 2012. évi XLII. tdrvény rendelkezéseinek atvezetése a 441/0K/2012.
(V1.28.) sz. hatarozat alapjan.

o 97/2014. (I1.27.) hatarozat a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztélyozasi rendjérdl szolo 68/2013. (XI.29:) NGM rendelet értelmében a
koltségvetési szervek alaptevékenységeinek besorolésara szakfeladat kodok helyett 2014.
januér 1-jét6l kormanyzati funkcié kodokat kell alkalmazni. A jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden az okirat szerkezeti felépitése mddosul, tovabba a fenntarté neve az okirat teljes
terjedelmében pontositasra kerlil. Az okirat a 083020 Kdnyvkiadas kormanyzati funkcio koddal
kiegész(l.

e A kulturélis intézményekben foglalkoztatottak kézalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasarol,
valamint egyes kulturalis targya térvények médositasardl sz6l6 2020. évi XXXII. térvény alapjan
a jogszabalynak megfeleléen médosul az okirat, a jogallas.

25  Akoltségvetesi szerv kozfeladata:

A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kézmiivelédésrdl szolo 1997. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Kultv.) varosi konyvtarak szamara el6irt feltételeknek és szakmai
kovetelményeknek megfeleld nyilvanos konyvtari ellatas és kényvtari kdzszolgaltatasok biztositasa,
valamint e kdzfeladatok teljesitéséhez kapcsolddoan kbzmiivelddési és kdzgyljteményi tevékenység
(pl. ismeretterjesztés, kiadvanyok készitése stb.) végzése.

2.6  Akéltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa

szakagazat szama | szakégazat megnevezése

1 1911100 Konyvtéari tevékenység

2.7  Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: alaptevékenységét a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
kényvtari ellatasrél &s a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 55.§ hatarozza meg.

(1) A nyilvanos kényvtar alapfeladatai:

a) a fenntarté altal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott
f6 céljait kildetésnyilatkozatban kdzzé teszi,

b) gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

c) tjékoztat a kdnyvtar és a nyilvanos kdnyvtari rendszer dokumentumairél és szolgaltatasairdl,

d) biztositja mas kényvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e) részt vesz a konyvtarak kézotti dokumentum- és informécidcserében,

f) biztositja az elektronikus kdnyvtari dokumentumok elérhetdségét,

g) a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informaciés miveltség elsajatitasaban, az egész
életen at tart6 tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevdk informacioellatasat, a tudomanyos kutatas és az
adatbazisokbdl torténd informaciokérés lehetdségét,

i) kulturalis, k6z6ssegi és egyéb kdnyvtari programokat szervez,

j) tudas-, informacio- és kultrakbzvetitd tevekenységével hozzajarul az életminéség javitasahoz, az
orszag versenyképességenek noveléséhez,

k) a szolgaltatasait a konyvtari mingségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

(1a) A nyilvanos kényvtar az altala lizemeltetett, kiskoriak altal is hasznélhatd, internet-hozzaféréssel
rendelkezé szamitogepek hasznalatat a kiskoruak védelmét lehetévé tevs, kénnyen telepithetd és
hasznélhatd, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskorak lelki, testi és értelmi fejl6désének
védelme érdekeben.




(2) A fenntart6 kiegészit6 feladatokat is meghatarozhat.

A Kultv. 85. § (1) A telepiilési kdnyvtar a kdzségi, varosi, févarosi kdnyvtar.
2) A telepiilési kdnyvtar az Kultv. 55. § (1) bekezdésében foglaltakon til

a) gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,
b) kézhaszni informaciés szolgaltatast nyjt,

c) helyismereti informéaciokat és dokumentumokat gyit,

d) szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik,

e) gyermek- és csaladbarat szolgaltatasokat nyit.

28  Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 | 082042 Kényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
2 | 082043 Konyvtari allomany feltardsa, megérzése, védelme
3 | 082044 Koényvtéri szolgaltatasok
4 1083020 Kényvkiadas
5 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
6 | 013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok
7 | 082091 Kézmiivelédés-kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
8 | 082092 Kézmlivel6dés-hagyomanyos kdzdsségi kulturalis értékek gondozasa
9 | 082093 K6zmiivel6dés-egész életre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek
10 | 082094 Kbzmivel6dés-kulturalis alapl gazdasagfejlesztés
11 | 086090 Egyéb szabadidbs szolgaltatas
12 | 107080 Esélyegyenléség elésegitését célzd tevékenységek és programok
13 | 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

29  Akonyvtar gyijtékore

A kényvtar altalanos gytijtokérd, nyilvanos kdzkényvtar. A konyvtar gytjtokorét a Kultv., az Alapito
okiratban meghatérozott feladatok és az intézménynek az igazgaté és a munkatarsak altal elfogadott
stratégiai céljai, és kiildetése hatirozza meg. A kényvtar gyjtSkorére vonatkozd elGirasokat,
allomanyalakitas szempontjait, és kereteit, a gy(jtés terjedelmét, dokumentumtipusok szerinti
tagolodasét a Gytijtékori Szabalyzat rogziti.

210 A konyvtari allomany nyilvantartasa

A Kultv. 60/A § (1) bekezdése szerint a kdnyvtar nyilvantartia az altala beszerzett konyvtari
dokumentumokat, a kiadott rendeletben meghatarozott modon és tartalommal. A nyilvantartasba vett
konyvtari dokumentumok képezik a kdnyvtar allomanyat. A kényvtari dokumentumok adatait elsésorban
elektronikusan vezetett nyilvantartasban kell régziteni a kdnyvtar altal hasznalt szamitogépes integralt
konyvtari rendszerben. A kdnyvtari dokumentumokrél egyedi és Gsszesitett nyilvantartas készil.

211 A konyvtar allomanyfeltaré eszkozei

A konyvtar teljes allomanyat tartalmi és formai szempontok szerint feltarja. A gy(jteményt a knyvtari
integrélt rendszerben doigozza fel és elektronikus katalégusban teszi elérhetévé. Katalogusa a konyvtar
honlapjan is elérhetd. A kényvtar a katalégusat folyamatosan karbantartja, az allomanybét kivont
dokumentumok adatait a nyilvantartasbdl torli.

212 Az allomany ellendrzése
A konyvtéari allomany ellendrzésének szabalyait a 3/1975. (VII.17). KM-PM egyiittes rendelete
(alloméanyvédelmi rendelet) tartalmazza, ami kimondja, hogy az allomanyellendrzés soran az allomanyt




ossze kell hasonlitani a szakszerlien vezetett nyilvantartasokkal. Ezt a munkat a rendeletben elGirt
idGszakban és madon kell elvégezni.

213 A szolgaltatasok igénybevétele, a kbnyvtar hasznalata

A konyvtar nyilvanos kényvtar, és szolgaltatasainak igénybevételere mindenki jogosult, aki a
kényvtarhasznalati szabalyzatot magara nézve kotelezGen elismeri. Ez aldl kivételt képeznek a
rendezvények latogatdi és a szervezett formaban érkezé csoportok. A szolgéltatasok igénybevételének
részletes szabalyait, a fizetett szolgaltatasok feltételeit az Obudai Platan Koényvtar Hasznalati
Szabalyzata tartaimazza, amely az SzMSz 2. melléklete. A kdnyvtarhasznalat szabélyai nyilvanosak,
azok megismerését a konyvtarhasznald részére biziositott. A kdnyvtar szolgaltatasait a Szolgaltatasi
paletta tartalmazza, mely a Minéségiranyitasi dokumentumok részét képezi.

214 A konyvtar nyitvatartasa
A kdnyvtar nyitvatartasat a Hasznélati Szabalyzat melléklete tartalmazza.

215 Afeladat ellatasat szolgalé vagyon

A székhelyként miikéd6, 1031 Budapest, Aratd Emil tér 1. szam alatti Konyvtar, amely Budapest
Févaros IIl. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat tulajdona és a telephelyként m(ikods 1038
Budapest, Ezisthegy utca 16. szam alatt Fiokkonyvtar szamara hasznalatba adott tulajdonresz
Budapest Févaros Onkormanyzatanak tulajdona. Az intézmény vezetdje a rendelkezésre allo vagyont
nem jogosult elidegeniteni, illet6leg biztositékként felhasznalni.

Az intézmeny vagyon feletti rendelkezési jogat a tulajdonos Onkorményzat vagyonardl és a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl sz6ld Vagyonrendelet hatarozza meg. Az
intézmény rendelkezesére allnak a leltar szerint nyilvantartott targyi eszkdzok, melyeket a gazdalkodasi
feladat ellatasahoz szabadon hasznalhat. A vagyon feletti jogot Budapest F6varos |Il. Keriilet, Obuda-
Bekasmegyer Onkormanyzat Kepviseld-testiilete gyakorolja.

Az Obudai Platdn Konyvtar nem jogosult normativ tdmogatas igénybevételére, a mikodéshez
szlikséges penzeszkozt a felligyeleti szerv biztositja.

Az Obudai Platan Kényvtar vallalkozasi tevékenységet nem végez.

216  Atevékenységek forrasa

Az alaptevékenységek forrasa az intézmény szamara a fenntart6 altal évente rendeletben jovahagyott
koltségvetés, valamint az intézmény bevételei. Ezt egésziti ki az allamhaztartas alrendszereitél és mas
forrasbdl kapott (nyert), atvett pénzeszkéz.

3. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR SZERVEZETI EGYSEGEl, A MUNKAKOROKHOZ
TARTOZO FELADATOK, HATASKOROK, FELELOSSEGEK

Az intézmény szervezeti abrajat az SzMSz 3. mellékletet tartalmazza.

3.1. Az Obudai Platan Konyvtar munkatarsai

Az Obudai Platan Konyvtar munkatarsainak feladatait és feleldsségi jogkoreit a munkakori leirasok
szabalyozzak részletesen. Az Obudai Platan Kényvtar munkatarsai feladataikat jogszabalyi
eléirasoknak, feletteseik utasitasainak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen, legjobb tudasuk
szerint kdtelesek ellatni. A munka végzésének modjara a munkatarsak kozvetlen felettese, vagy az
Obudai Platan Konyvtar vezetSje adhat utasitast. Valamennyi munkatars kételessége, hogy
kdzremiikddjék az Obudai Platan Kényvtar rendjének és fegyelmének betartasaban. Tevékenységiik
soran gondoskodni kell az &nkormanyzati tulajdon védelmeérdl, a rendeltetésszerii felhasznélasrol.

Az allandé feladatokon tul, az éves célok és feladatok ismeretében egy-egy feladatra
munkacsoportok alakulhatnak.



Az intézményi munkakordket, a munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a hataskorok
gyakorlasanak médjat, a helyettesités modjat, valamint az ezekkel kapcsolatos felelGsségi
szabalyokat az egyedi munkakori leirasok tartalmazzak

3.2. Mindségiranyitasi Tanacs
A konyvtari min6ségmenedzsment tevékenység tamogatasara alakult munkacsoport: MinGségiranyitasi
Tanécs. Feladata: A kényvtar min8ségiranyitasi rendszerének feleldsségtelies miikodtetése és
fejlesztése, a mindségfejlesztés érvényesiilésének és gyakorlatanak folyamatos figyelemmel kisérése,
a hianyossagok feltarasa, megoldasi javaslatok kidolgozasa.
Jogkdre: javaslattételi jogkor.

4. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR MUKODESI RENDJE

Az intézmény a naptari, ill. kdltségvetési év ciklusaiban folyamatosan miikddik. Evente a munkatervét
és koltségvetését a fenntarté dnkorményzat Képviselé-testiilete hagyja jova, és a jegyz6 felligyeli a
végrehajtasat. Az igazgatd minden évben a fenntarté altal megadott idGpontig éves munkatervének
megvalositasardl irasbeli beszamold készitésére kotelezett.

4.1. Vezet6jének megbizasi rendje

A koltségvetési szerv vezetbjének megbizasi rendje: )

Az intézmény igazgatojat Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-
testiilete — a vonatkozé jogszabalyok alapjan — palyazat 0tjan bizza meg munkaviszonyban, 6t éves
idbtartamra. A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvényben
meghatarozottak szerint a vezetd felett az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

4.2.  Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatési jogviszony megjeldlése:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
1 | megbizasi jogviszony a Polgéri Torvenykonyvrl sz616 2013. évi V. torvény
munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi |. térvény

43. UzemiTanacs
A munka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi I. térvényben foglaltak szerint biztositott a miikodése az
intézményben.

4.4. Az kulturdlis szakemberek szervezett kotelezé tovabbképzései

Az intézmény tovabbképzési és beiskolazasi tervét — figyelemmel a kulturalis szakemberek
tovabbképzésérdl szold 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendeletben foglaltakra — az igazgatd késziti el és
modositja. Ennek sordn meghallgatia a tovabbképzésben érintett személyek véleményét, és a
beiskolazas rendjét az intézmény és az érintetiek érdekeit figyelembe véve donti el. A képzés csak
akkor tekinthet6 eredményesnek, ha arrél a dolgozo tantsitvanyt, bizonyitvanyt, vagy oklevelet mutat
be az intézmény igazgat6janak.

4.5. A munkavégzés teljesitése, a munkakori kotelezettségek, és a hivatali titok

A munkavégzés teljesitése az igazgaté altal kijelolt szervezeti egységben; illetve munkatertileten; az ott
érvényben 1év6 szabélyok; illetve a munkakori leiras szerint torténik. A dolgozo kételes a munkakdrébe
tartoz6 munkakat képességei kifejtésével; az elvérhatd legnagyobb szakértelemmel és pontossaggal
végezni, és a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem koézdlhet illetéktelen személlyel olyan
adatot, amely a munkakére betSltésével dsszefliggésben jutott tudomasara, és amelynek kézlése a
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munkaltatora; vagy mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat, amennyiben adott esetben
jogszabalyban el8irt adatszolgaltatasi kbtelezettség nem all fenn.

4.6. Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezék
a foglalkoztatott dolgozok személyi anyagai;
a szolgéltatast igénybevevé — regisztralt (beiratkozott) - hasznalok személyi adatai;
a munkaltatassal dsszefliggd adatok és mas informaciok;
a konyvtar szamitastechnikai rendszerének, elektronikus informacié szolgaltatasanak
biztonsagat védd informaciok;

o a kdnyvtar biztonsagi; vagyoni- és tlizvédelmi adatai; ezek miiszaki; technikai alkalmazasai és

paraméterei.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mingstl. Az intézmény valamennyi dolgozoja kételes a
tudomaséra jutott hivatali titkot mindaddig meg&rizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesétdl
engedélyt nem kap.

4.7.  Utasitasi rendszer (szabalyzatok, utasitasok)
Az Obudai Platan Kényvtar folyamatos, megfeleld szinvonall, eldirasoknak megfeleld mikodését
szabalyzatok, utasitasok kiadasaval, a végrehajtas ellendrzésével, a feltart hianyossagok
megszuntetésével lehet csak hatékonyan mikodtetni. Az utasitasi rendszernek ki kell terjednie az
Obudai Platan Kényvtar teljes tevékenységére.
Legfontosabb dokumentumai:

o Alapit6 Okirat

o Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

o Az SzMSz-hez kapcsol6do szakmai, ligyviteli szabalyzatok

o Azigazgatd és mas vezetd beosztasl dolgozok altal kiadott irasbeli utasitasok

4.8. Utasitasi jogkor

Az Obudai Platan Kényvtarra vonatkozoan az igazgatd adhat ki frasbeli utasitasokat, melyeknek
vegrehajtasa az érintett dolgozéra nézve kotelez6.

A dolgozdknak munkéval kapcsolatos utasitast a munkahelyi felettese adhat.

A vezetd beosztasu dolgozoknak kételességlik gondoskodni arrél, hogy a beosztott munkatarsak az
utasitasok tartalmat és az abbdl rajuk harul6 feladatokat, kételezettségeket megismerjék.

A kiadott utasitassal kapcsolatban mddosité inditvanyt tenni, egyet nem értés esetén ellenvéleményt
bejelenteni mindig (irasban) a szolgalati Gt betartasaval lehet és kell, ennek azonban az utasitas
végrehajtasara nézve halaszto hatalya nincsen.

A vezetd beosztasi dolgozdk kotelesek az utasitasok végrehajtasat folyamatosan ellendrizni, az észlelt
hianyossagokat megsziintetni, ellendrzésiik soran a tapasztaltakrol felettesiiknek beszamolni.

49.  Szabalyzatok, utasitasok

Az igazgatd koteles irasban szabalyozni az Obudai Platan Kénywtar telies tevékenységét. A
szabalyozas alapjat az SzMSz képezi, amely tartaimazza a miikddés alapelveit, elbija a fébb
feladatokat. Az SzMSz egyes fejezeteiben foglalt elbirasok részletesebb szabélyozast igényelnek,
ezeket kiilon szabélyzatokban, utasitasokban kell kiadni.

A héromoldali megéllapodas részét képez6 szabalyzatok:
KSZKI az intézményre vonatkozoan a KSZKI altal készitett szabalyzatokban foglalt elirasokat a

kovetkez6k szerint érvényesiti és kiildi meg:
e Szamlarend: telieskortien
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o Hazipénztari &s pénzkezelési szabalyzat: az intézmény, mint pénzkezel6hely miikddésére
vonatkozo el6irasokat az intézmény maga szabalyozza.

o Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és Ervényesités Rendjének szabalyozasa:

teljeskoriien.

Leltarozasi Szabalyzat: teljeskérien.

Selejtezési Szabalyzat: telieskorien.

Bizonylati Szabalyzat: teljeskériien.

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat: teljeskortien

Az ETR egységes szerkezetbe foglalt, mddositott (igyviteli szabalyzata
Tavollét Ugyviteli szabalyzat

Gazdalkodasi Szabalyzat

Ertékelési szabalyzat

Szamviteli politika

Iratkezelési Szabalyzat

Intézményi szabalyzatok:
o Munkavédelmi Szabalyzat
T(izvédelmi Szabalyzat
Gylijtékori Szabalyzat
Hasznélati Szabalyzat
Panaszkezelési Szabalyzat
Adatkezelési és adatbiztonsagi Szabalyzat
Vezetékes és mobiltelefon hasznalatanak Szabalyzata
Bélyegzb nyilvantartas
Munkahelyi kockazatértékelés
Hazirend
Bels6 kontroll kézikonyv
Koételezéen kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatali rendje
Reprezentécids kiadasok intézményi felhasznalasanak rendje
Belféldi, kiilféldi kiklldetésiek intézményi rendje
Olvasoi adatokat érintd adatmegsemmisités, adattorlés eljarasrend
Integritast sértd események eljarasrendje
Home office szabalyzat

4.10. Szabalyzatok készitése

A szabalyzatokat, amelyek az Obudai Platan Kényvtar miikodését érintik az SzMSz rogziti, valamint a 3
oldali megéllapodas tartalmazza. Azonban kiadasra keriilhetnek eseti, ideiglenes hasznalatra késziilt
eljarasrendek, szabélyzatok, melyeket nem tartalmaz az SzMSz. pl. Koronavirus- jarvany miatt elrendelt
jarvanyigyi késziiltség alatti védelmi intézkedések

Az intézmény sajat szabélyzatait az igazgatd véglegesiti egyiittmiikodve a kdnyvtar MinGségiranyitasi
Tanacsaval, a KSZKl-val, a Szocidlis, Kbznevelési és Kulturdlis FSosztallyal, valamint a Bels
Ellendrzési csoporttal. Sziikség esetén kiilsé szakember szakmai segitségét is igénybe veheti.

4.11. Az intézményi folyamatokrol az intézmény Belsé kontroll kézikonyve rendelkezik.

Az intézmény valamennyi szakmai folyamataban érvényesiteni kell a PDCA-ciklus elvét (tervezés —
végrehaijtas — ellendrzés - beavatkozas), valamint az integritas-szemlélet megvalosulasat.
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4.12. A belsé iranyitas eszkozei, kapcsolattartas

Az igazgat6 korlevél, feliegyzés, szabalyzat dfjan rendelkezhet a rendeltetésszerii alaptevékenység, a
vezetés, iranyitas, a miikodés, a gazdalkodas szabalyozasat igénylé fontosabb kérdésekrdl, idészerl
teenddkrél.

Az intézmény munkajanak koordinalasa céljabdl az igazgatd az intézmény dolgozédival rendszeresen,
munkatarsi értekezleteken egyezteti feladataikat. Az értekezletrl emlékezteté készil, amelyet
elektronikus Gton ki kell hirdetni az alkalmazottak kérében.

A keriileti Onkorméanyzat polgarmesterével, az Onkormanyzat altal valasztott testiiletekkel a kapcsolatot
az igazgato, vagy az altala megbizott helyettese tartja.

4.13. Kiadmanyozasi jogok

Az igazgato kiadmanyozza az intézmény jelentéseit, véleményeit, beszamoléit az Gnkormanyzat, illetve
az illetékes hatosagok, valamint a jogszabalyban elirt intézmény (amely mlikédésével kapcsolatban
valamilyen hataskérrel bir) felé.

Anyagi, pénzligyi kételezettségvallalasra, arrél kiadmany kibocsatasara, alairasara elsGdlegesen az
igazgato jogosult vagy tavollétében az altala képviseleti joggal felruhdzott személy.

Az intézmény nevében aléirasra az igazgaté vagy az altala képviseleti joggal felruhazott személy
jogosult.

4.14. A szervezet bélyegzéinek hasznalatara jogosultak

¢ intézményvezetd: minden tekintetben

e intézményvezetl helyettes: az intézményvezetd tavollétében teljes joggal és felelésséggel

o alkalmazottak: munkakéri felelésségi koriikbe tartozo esetekben

e aBélyegzd nyilvantartas szerint.
A Dbelyegz6t csak atvételi elismervény ellenében lehet kiadni, amelyet az intézmény vezetGje
engedeélyez. Hasznalaton kiviil a bélyegzoket el kell zami.

4.15. A Kkoltségvetesi szerv képviseletére jogosult
Az intézmény képviseletére az intézmény igazgatdja jogosult, akadalyoztatasa esetén az igazgaté altal
kijelolt személy.

4.16. Az intézmény egyiittmiikodik

a fenntartd szervével, valamint annak szervezeti egységeivel;

a szakminisztériummal és az OSZK Konyvtari Intézettel;

Obuda-Békasmegyer kulturalis, oktatasi, nevelési és szocilis intézményeivel;

a keriletben mlikodd mas nyilvanos kényvtarakkal és egyéb kényvtarakkal;

az orszagos és helyi szakmai és érdekképviseleti szervekkel;

minden olyan intézménnyel, hatésaggal, amelyek a konyvtar miikédésével kapcsolatban

valamilyen hataskérrel birnak;

¢ minden olyan egyéb, itt fel nem sorolt szervezettel, amelyekkel az egyiittmiikddés az intézmény
hatékony miikddését elésegiti.

4.17. A munkavégzés f6bb szabalyai

A munkakéri leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas vagy feladatvaltozas esetén
haladéktalanul mddositani kell. A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért — a szervezeti
egységekben dolgozé munkatarsakkal tértént egyeztetés utan — a kdnyvtar igazgatoja felelGs.

418. Az Obudai Platan Konyvtar dolgozéinak munkarendje
Az Obudai Platan Kényvtar munkatarsaira munkakori leirasokban rogzitett munkarend érvényes.
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A munkarendet a szakmai térvények és jogszabalyok figyelembevételével az igazgato allapitia meg. A
konyvtar szolgéltatd jellegénél fogva a munkarend kialakitasanal elsédleges szempont, hogy a
nyitvatartas ideje alatt megfeleld képzettségli és elegendd szami személyzet A&lion a
konyvtarhasznalok rendelkezésére. Az Mt. szerinti szombati munkavégzésért a ledolgozott draszamnak
megfelelden szabadidd jar, amelyet a munkavégzés hetében vagy az azt kiveté héten, de legkésébb az
adott hénapban ki kell adni, illetve venni.
A szolgalati beosztést az igazgatohelyettes késziti el, valamint gondoskodik a sziikséges
helyettesitésrdl. A dolgozénak a teljesitett munkaidd rogzitésére — naponta — jelenléti ivet kell vezetni. A
dolgoz6 a munkabd! vald rendkivilli tavolmaradasat, annak okat lehet6leg el6z6 nap, de legkésébb az
adott munkanapon reggel 8 6raig kételes jelenteni az igazgatonak. A dolgozd munkabol valé
tavolmaradasat megel6zéen, de legkéstbb a bejelentés idépontjaban koteles tajékoztatni kozvetlen
felettesét aktualis munkajardl, a helyettesitése alatt elvégzendd hataridds feladatokrol.
Az igazgaté eltéré munkarendet rendelhet el kiiléndsen:

e munkaszervezési okbdl,

o ha adolgozé oktatasban, tovabbképzésben vesz részt.
A konyvtarban zérds utan az intézmény dolgozoi csak az intézményvezetd vagy helyetiese
engedélyével tartozkodhatnak.

o Ebédid6t a munkatdl fiiggben lehet kivenni, aminek idétartama 20 perc.

o Az ebédid6 alatt gondoskodni kell az iigyeletrdl a telefonos, illetve az olvasdszolgalat intézése

érdekében.

¢ Minden hivatalos Ginnepnap pihend id6.
A jogszabdly alapjan athelyezett munkanapok esetében az igazgaté dont a szabadsag illetve az
esetleges nyitvatartasi nap elrendelésérdl.

4.19. Helyettesités, helyettesités dijazasara vonatkozé szabalyok

Az intézményben folyd munkét a dolgozdk idSleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A
dolgozok tartés tavolléte esetére a helyettesités rendjének kidolgozasa az igazgatd feladata. A
helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatokat a munka megkezdése elétt a
dolgozokkal ismertetni kell. Adott munkakdrén dolgozd helyettesitését, illetve a munkakérén dolgozo
helyettesitbként t6rténd beosztasat a munkakori leiras tartaimazza.

4.20. Szabadség

A dolgozok éves szabadsaganak mértékét a vonatkozd jogszabalyok szerint kell megallapitani és
kiadni. A szabadsag kivételéhez elézetesen az igazgatoval egyeztetett tervet kell késziteni. A
szabadsag kiirasanak a rendjét a 13/2015. polgarmesteri utasités, illetve az ETR egységes szerkezetbe
foglalt, modositott tgyviteli szabalyzata Tavollét Ugyviteli szabalyzat szabalyozza. Fizetés nélkili
szabadsag esetében az Mt. vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.21. Kartéritési kotelezettség

Az intézmény dolgoz6jdt a munkavallaléi jogviszonyabol eredé kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért, kartéritési felelésséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a
munkavallalé a teljes kart kteles megtériteni. A munkavallalo vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart
kiteles megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban
bekbvetkezett hiany esetén, amelyeket allandoan Srizetben tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel, és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at. A pénztarost e nélkiil is terheli feleldsség az 4ltala
kezelt pénz tekintetében.

4.22, Azintézmény alkalmazottainak munkakari alkalmassagi feliilvizsgalati rendje

Az intézmény dolgozdinak munkakdri alkaimassagi orvosi vizsgélatat, amely lehet:
o elbzetes munkakdri és szakmai alkalmassagi,
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o id&szakos munkakdri és szakmai alkalmassagi,

o soron kivili munkakéri, szakmai, ill. higiénés alkalmassagi vizsgalat
a foglalkozas-egészségligyi orvos végzi.
Az alkalmassagi vizsgalaton a munkavallald kdteles megjelenni.

4.23. Az intézmény helyiségeinek, berendezéseinek hasznalati rendje
Minden alkalmazott kotelessége, hogy a szervezet altal hasznalt helyiségeket, eszk6zoket,
felszereléseket rendeltetésszerlien hasznalja, feleldsek:

¢ atulajdon megbvasaeért, védelméért,

e ahelyiségek rendjének, tisztasaganak megdrzéséért,

e atliz-, és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

e aSzMSz-ben, az egyéb szabalyzatokban és eldirasokban foglaltak betartasaért.
A szervezet berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit az épliletekbdl elvinni csak az igazgaté
engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

4.24, Rendkiviili esemény, tiizriado

Minden rendkivilli eseményt - mindkét konyvtarban - azonnal jelenteni kell az igazgatonak, aki
gondoskodik a sziikséges intézkedésekrdl.

Ha az Ezlisthegyi Kdnyvtarban a tlizriadét jelz6 hivas a Kdzteriilet-felligyelethez érkezik, akkor értesitik
az Obudai Platan Konyvtar igazgatojat, a Fiokkonyvtar vezet6je pedig haladéktalanul rendelkezik az
épillet kitiritésérsl. Az Obudai Platan Konyvtar kzpontjaban a tlizriadot hangos széval/ kérbejarva
kézlik az épilletben dolgozokkal, tartézkodokkal. Az épiiletek elhagyasa mindkét épiiletnél a tlizriadd
tervnek megfelelden tortenik, a személyes targyait mindenki kételes magaval vinni.

ZARO RENDELKEZESEK
Az SzMSz mellékleteinek és az egyéb kapcsolodd szabalyzatoknak a hatalyos térvényi elGirasoknak
megfeleld mddositaséarol, naprakész allapotban tartasarél az igazgaté gondoskodik.

MELLEKLETEK:
1. Jogszabalyok jegyzéke
2. Az Obudai Platan Kényvtar hasznalati szabalyzata
3. Szervezeti dbra

Budapest, 2025. ¢ 3/ )\

Pbcze Ma
igazgatéd
Zaradék:
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Budapest Févaros |lI. Kerulet Obuda-Békasmegyer

Onkormanyzat Civil, Ifjisagi, Kulturalis, Oktatasi, Nemzetiségi és Turisztikai fogadta el.

Budapest, 2025. 2025 APR ( 2

atavoile ens ¢ S
Burjan Ferem aﬁéfmﬁo’% _polgarmester
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1. SzMSz melléklet
Jogszabalyok jegyzéke

Térvények

Magyarorszag Alaptdrvénye
1997. évi CXL. tbrvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kézmiivel&désrol

2012. évi CLII. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
k6zmtivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. tdrvény modositasardl

2012. évi XCV. térvény a kdlcsdnzott kulturalis javak kiilonleges védelmérél

2016. évi XClI. térvény a szerz6i jogok és a szerz6i joghoz kapcsolddd jogok kozos
kezelésérd

2019. évi CXXIV. torvény a Nemzeti Kulturlis Tanacsrél, a kulturstratégiai intézményekrdl, valamint
egyes kulturalis vonatkozasu térvények modositasar

2020. évi XXXII. térvény a kulturalis intézményben foglalkoztatottak kézalkalmazotti jogviszonyanak
atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyu torvények modositasarol

2000. évi C. tdrvény a szamvitelrdl

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairl

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXCV. tbrvény az allamhaztartasrol

2011. évi CLXXXIX. térvény. Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl

2011. évi CXIL. térvény az informacios nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2007. évi CLIL. trvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

Kormanyrendeletek

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérél

416/2017.(X11.18.) Korm.rendelet a kulturalis szakért6i tevékenység folytatasanak feltételeirdl és a
kulturalis szakértdi nyilvantartas vezetésérdl

379/2017. (XI1. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérsl

378/2017. (XI1.11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének nyilvantartasba
vételi szabalyairol

138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az arva mii felhasznalasanak részletes szabalyairol

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrd|

6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrd!

368/2011 (XI1.31.) kormanyrendelet az allamhaztartas rendjérdl szol6 torvény végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek

2/2023. (IIl. 8.) KIM rendelet a kultaraért és innovécioért felelés miniszter altal
adomanyozhatt elismerésekrdl.
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39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és
foglalkoztatasi kbvetelményeirdl, az intézményvezeti palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes
kulturalis targy( rendeletek modositasarol

39/2017. (XII. 29.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzési programjanak
nyilvantartasba vételével, valamint a népmlvészeti és népi iparmiivészeti alkotasok mindsitési
eljarasaval 6sszefliggl igazgatasi szolgaltatasi dijrol

33/2017. (XIl. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari MinGségi Dij
adomanyozasarol

32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl

14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkdlcsonzésért a szerz6t megilleté dij
megallapitasahoz és felosztdsahoz sziikséges adatokrol, valamint az adatszolgaltatasra kotelezett
nyilvanos konyvtarakrol

22/2005. (VIl. 18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrél

14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet a kdnyvtari szakfeliigyeletro

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a kdnyvtari allomany ellenérzésérdl (leltarozasarol) és az
allomanybdl torténd torlésrél szolo szabalyzat kiadasarol

48/2020. (XI1.23.) EMMI rendelet egyes megyei hatokorl varosi konyvtarak regionalis feladatellatasarol
és illetékességi teriiletérdl

Miniszteri utasitasok

3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

Foglalkoztatasi szabalyok

2012. évi . torvény a munka térvénykonyvérdl
2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykényvrdl
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AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZATA

Altalanos szabalyok

Az Obudai Platan Konyvtar nyilvanos konyvtar, ennek megfelelen a muzealis intézményekrél, a
nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmivel6désrél sz6l6 1997. évi CXL. torvény., és az erre vonatkozd
mas jogi normak keretei kdz6tt minden érdeklédd szamara nyitott. Szolgéltatasait barki igénybe veheti,
aki hasznalatanak szabalyait betartja.

A konyvtar hasznalati szabélyait silyosan megsért6 olvasot &s a szandékosan kart okozot az intézmény
vezetbje kizarhatja a kényvtar hasznalatabol.

A nyitvatartas rendjérél a kényvtar kételes tajékoztatni a hasznalokat. Lasd a 4. mellékletben.

A konyvtarhasznalét ingyenesen és beiratkozas nélkill illetik meg a kovetkez6 alapszolgaltatasok:
o  konyvtarlatogatas,

a konyvtar altal kijeldlt gydjteményrészek helyben hasznalata,

allomanyfeltar6 eszkdzok hasznalata,

informéaci6 a konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol,

rendezvények latogatasa.

Amennyiben az olvaso kizarélag a fenti alapszolgéltatasokat veszi igénybe, a hasznalat dijtalan.

A konyvtarhasznalét ingyenesen és beiratkozas nélkiil illetik meg a kovetkez6 szolgaltatasok:
o  WIFI: Latogatoink sajat eszkdzzel ingyenesen hasznalhatjak WiFi szolgaltatasunkat. A belépéshez
szilkséges adatok elérheték az olvasoi terekben.
kerthasznalat;
mosdd/személyhigiénés helyiségek hasznélata;
specidlis szolgaltatasok.

Téritéskoteles, de tagsaghoz nem kétott szolgaltatasok:
o fénymasolas,

e nyomtatas,

e szkennelés,

e internethasznalat,

e hasznalt kdnyv értékesités.

Ervényes kdnyvtari tagsaghoz kotott konyvtari szolgaltatasok:
e  dokumentumok, kélcsénzése,

e ingyenes internethasznalat,

e egyéb specialis szolgaltatasok hasznalata.

A téritéskoteles szolgaltatasok arainak jegyzékét lasd az 1. mellékletben.

Beiratkozas, konyvtari tagsag

A konyvtarba beiratkozhat minden jogilag cselekvéképes nagykort magyar allampolgar a 18 év alatti és
mas jogilag nem cselekvképes személy egy jogilag cselekviképes nagykori magyar allampolgar
kezessége mellett.

Az EU tagallamok polgérai személyazonossagukat a honossaguk szerinti &llamban érvényes személyi
azonositd okmannyal igazoljak. Hasznélati jogaik a magyar allampolgarokéval megegyeznek.

Nem EU tagallamok polgérai a személyazonossagukat Utlevellkkel igazoljak. Hasznalati jogaik a
magyar llampolgarokéval megegyeznek.
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Az emlitett jogalanyok tekintetében, a felhasznalé az adatkezelés-hozzajarulasi nyilatkozataval
feltétlenil hozzajérul ahhoz, hogy az adatkezelésbdl ered6 jogvitak rendezésére az Eurdpai Parlament
és a Tanacs 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlaséarél jogot kell alkalmazni. A
kényvtar altal a hasznalokrol nyilvantartott adatok kizardlag konyvtari statisztikak készitésére és
hasznélati szokasok elemzésére hasznalhatok fel. Harmadik fél részére at nem adhaték, nyilvanossagra
nem hozhatdk, kivéve a tartozasok birésagi eljaras korében torténd behajtasat. A konyvtar a
nyilvantartasokat kételes ugy tarolni, hogy ahhoz csak a kényvtar illetékes munkatérsai férhessenek
hozza. B6vebben lasd a 2. sz. mellékletben.

A kényvtari tagsag feltételei

A beiratkozott olvaso nyilatkozat alairasaval a hasznélati szabalyokat magara nézve kételezGen
elfogadja, adatainak kezelésére a hozzdjarulasi nyilatkozatdnak megfelelé médon a konyvtarat
felhatalmazza.

A kezesnek a tagsag létesitésekor egyszeri kezességi nyilatkozatot kell tennie.

A beiratkozasért a konyvtar éves dijat szed. A dijfizetés rendjét az 1. sz. melléklet tartalmazza. Az
olvasbjegy a Kkidllitas napjatol szamitott 12 hénapra érvényes. A kezessel valtott olvasojegy
érvenyesséege megsziinik a kezesség visszavonasanak napjan.

Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni. A beiratkozashoz kétdtt szolgaltatasokat sajat jogon lehet
hasznalni, az olvasdjegy nem atruhazhato. A konyvtar visszaélés esetén a kovetkezményekért
felelésséget nem vallal. Az érvényességi id6n belil elveszett kdlcsdnz6i és regisztracios olvasdjegyet a
kényvtér dij fizetése ellenében potolja.

A beiratkozaskor, a kezesség vallalasakor a személyi adatokat hitelt érdemiben igazolni kell, és
orommel vesszilk, ha a személyi adatok megvaltozasat bejelenti.

A beiratkozashoz, a regisztralashoz és a kezesség vallalasahoz sziikséges személyi adatok:
név, leanykori név;

e  anyjaneve;

o  szilletési hely és id6;

o dllandé lakcim, ill. tartozkodasi vagy levelezési cim, ha azok az allandé lakcimtd! eltérek.

Beiratkozaskor az olvasd egyuttal belépési nyilatkozatot ir ala, amelyben kotelezettséget véllal a
kényvtarhasznélat és intemethasznélat szabélyainak betartasara. Bévebben lasd a 3. sz. mellékletben.
Beiratkozaskor a kdnyvtar koteles az adatkezelési politikajat az olvaséval megismertetni, beiratkozaskor
az olvaso nyilatkozatot ir ala, hogy a kdnyvtér adatkezelési rendjét megismerte.

A konyvtar a hasznalok adatait a torvényi elbirasoknak és adatkezelési szabalyzatanak megfeleléen
kezeli.

50%-0s kedvezményben részesiilnek: a regisztralt munkanélkiiliek, gyeden, gyesen lévk, f6allasi
anyak (GYET) és akik jovedelempétld tamogatast kapnak, ha jogosultsagukat hitelt érdemléen
igazoljak.

50%-o0s csaladi kedvezmény jar legalabb 1 csaladtag beiratkozasa esetén a tovabbi csaladtagoknak.

A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek: az 1997. évi CXL tbrvény 56.§ (6) bekezdésben foglaltak
és azok jogszabalyi mddositdi alapjan jogosultak; az érvényes diakigazolvannyal rendelkezdk, a
nyugdijas igazolvannyal rendelkez6k, a kdzgyljtemények dolgozoi (lasd: 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet
a konyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrél); a fogyatékkal élék, rokkantnyugdijasok,
mozgaskorlatozottak, latas- és hallassériiltek, ha jogosultsagukat hitelt érdemiGen igazoljak; Obuda-
Békasmegyer Onkormanyzatanak fenntartasaban makéds intézmények alkalmazottai; Obuda-
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Békasmegyer Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak koztisztviselsi; a Ill. keriiletben allami vagy
onkormanyzati fenntartast kdzoktatasi intézmények pedagbgusai. Az intézmény partnerei.
A kedvezmények csak a megfelel§ igazolvannyal vehetdk igénybe.

Azon olvasokat, akik egyarant beiratkoznak az Obudai Platan Konyvtarba és fiokkdnyvtaraba is, a
masodik helyen valtott tagdij 6sszegébdl 50% kedvezmény illeti meg. /1. sz. melléklet/

A dokumentumok kdlcsonzésének szabalyai

Kolcsonbzni a beiratkozaskor véltott olvasojeggyel lehet.

A konyvtarbol kdlcséndzhetbek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben hasznalathoz
kétve.

A beiratkozott hasznéld a kélcsdndzhetd dokumentumokhoz téritésmentesen jut hozza.

14 éven aluli olvaséink csak a gyerekkényvtar dokumentumait kdlcsondzhetik, DVD filmet csak az erre
vonatkozo alairt sziilsi beleegyezd nyilatkozattal a korosztalyuk szamara valogatott allomanybdl
kélcsondzhetnek.

A konyvek kolcsbnzése
Egy olvasojegyre 10 db kdnyv kélcséndzhetd. A kényvek kdlcsonzési ideje 4 hét.

A napilapok, hetilapok, folyéiratok kdlcsonzése
A folyéiratok, napilapok legfrissebb szama nem kdlcsdndzhet.
Egy olvaséjegyre 6 db folyoirat, kdlcséndzhetd. Kolesdnzési id6 2 hét.

Nem hagyomanyos dokumentumok kdlcsdnzése

Hangoskonyv, zenei CD

Egy olvasdjegyre 6 cim kélcsdndzhetd. Kolcsonzési idé 2 hét. Latassériiltek szamara a kblcsénzési idé
4 hét.

DVD-film

Egy olvasbjegyre 3 cim kélcsénézhetd. Kdlcsonzési idd 1 hét.

Diafilm, diavetit6 késziilék

Egy olvaséjegyre 6 db diafilm kolcsonézhetd. Kblcsonzési idé 2 hét.

Egy olvasojegyre 1 db diafilmvetitd készillék kdlcsondzhetd. Kolcsonzési id6 2 hét, 1 honapban csak
egyszer vehet6 igénybe és nem hosszabbithat6. Kélcsdndzni kizardlag 18 év felett lehet.

Kolcsonvevd a diavetitd késziilékre vonatkozé alairt irasbeli megallapodas értelmében 5.000,- Ft
Osszegli kaucios dijat fizet meg kélcsdnadd/kdnyvtar részére, mely telies 6sszege megilieti a diavetitd
készillék sértetlen és hataridében torténd visszaadasat/visszavételét kovetden.

Fogyasztasmérd eszkéz
Egy olvaséjegyre 1 db fogyasztasmérd eszkéz kolcsondzhets. Koélcsonzési idd 1 hét, nem
hosszabbithat6. Kdlcséndzni kizardlag 18 év felett lehet.

A kolcsonzott dokumentumok lejarati hatéaridejének hosszabbitasara lehet6ség van személyesen vagy
telefonon (439-0936) a konyvtér nyitvatartasi idejében, ill. a nap 24 6rajaban e-mail-ben a név és az
olvaséi vonalkodszam megadasaval. A kolesonzott dokumentumok lejarati  hatéridejének
hosszabbitaséra lehetéség van online a kdnyvtar honlapjan a hosszabbitasi mentipont hasznalataval
abban az esetben, ha a kdlcsénzott dokumentumok hatarideje még nem jart le.

Hosszabbitas kérhet6, ha a kélcsdnzott dokumentumra nincs elSjegyzés. A klesénzési hataridd
hosszabbitasat két alkalommal lehet kémni.

A konyvtar csak kélcsonzésre alkalmas dokumentumot adhat az olvasé kezébe.
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Ha a kolcsonzé a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, és nem pétolta a dokumentum azonos
gyljteményi értékii példanyaval, akkor kartéritést kell fizetnie.

Ervényes tagsaggal rendelkezok szamara a kélcsdnzésben 1évé konyvtari dokumentumok dijtalanul
elbjegyezhetdk, személyesen, telefonon, online és e-mailben. Az elGjegyzett dokumentum
beérkezésérdl, a konyvtar értesiti az olvasét. Az értesitést kovetben a konyvtar a dokumentumot
szamara 8 napig Orzi. A konyvtar az el6jegyzéseket az igénylések sorrendjében teljesiti:

Ervényes beiratkozassal rendelkezok szamara a kdlcsonzésben nem lévd kdnyvtari dokumentumok
dijtalanul foglalhatok személyesen, telefonon, online és e-mailben. A foglalasrél a konyvtar értesiti az
olvas6t. Azt kbvetden a kényvtar a dokumentumot a hasznal6 szamara 8 napig 6rzi.

Ket telephelylink kozotti atkéres dijkdteles (lasd 1. mellékletben). Ha a kdnyvtar allomanyéaban a
keresett dokumentum nincs meg, annak leldhelyérdl - lehetéségeihez képest - tajékoztatast ad. A
kényvtér - az olvasd tajékoztatdsa mellett és kérésére - a lelbhely ismeretében kezdeményezheti a
dokumentum konyvtarkozi kolcsonzését. A szolgaltatas beiratkozashoz kotott. A kérés teljesilhet a
dokumentum eredeti formajaban, fénymasolatban vagy elektronikus valtozatban. A megérkezett
dokumentumokrél a konyvtar értesitést kiild. Az Orszagos Dokumentumellatdé Rendszer (ODR)
szolgaltatd intézményeibll érkez6 eredeti mii kolcsonzése téritésmentes, azonban az eredeti
dokumentum postai Gton térténé visszakiildése kdnyvtarunkban téritéshez kotétt (lasd 1. mellékletben).
A postakéltség a szolgaltatast igénybevevét terheli. A kdnyvtarkdzi kélcsénzéssel érkezé dokumentum
kélcsonzesi idejét és modjat a kdlcsdnadod konyvtar szabja meg.

A kdlcsonzési hataridd lejarta el6tt 3 nappal a konyvtar tajékoztatas jelleggel, elézetesen értesiti azon
olvasokat, akik e-mail cimes elérhetbséget és az értesités kiildését érintden hozzajarulasi nyilatkozatot
tettek, hogy a kolcsdnzési id6 hamarosan lejar és a dokumentumok visszaszolgéltatasa, ill.
hosszabbitasa esedékes.

A kélcsonzési hataridd lejarta utan visszahozott dokumentumok utan - tekintet nélkiil az olvasdknak jaro
diffizetési kedvezményekre - minden kélcsonzének késedelmi dijat kell fizetni. A dij mertekét az 1. sz.
melléklet tartalmazza. Méltanyossag kérhetd a dij elengedésére vagy mérséklésére megfeleld, igazolt
indoklassal, amelyet a konyvtarigazgato biral el.

A felhasznald a késedelembdl eredd kotelezetiségei maradéktalan teljesitéséig a konyvtar
szolgaltatasait nem veheti igénybe.

Késedelmes felhasznald az intézmény masik telephelyén sem veheti igénybe a szolgéltatast a
késedelembdl eredd kotelezettségei maradéktalan teljesitéséig.

Nem kélcsondzhet, akinél nincs érvényes olvasojegy, illetve aki a kényvtarnak lejart hataridejl
dokumentummal vagy barmilyen cimen pénzzel tartozik.

Ha a kélcsonzé a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, akkor a konyvtér az olvas6
hozzajarulasi nyilatkozatanak megfeleld moédon felszdlitia tartozasanak rendezésére (a kezessel
kblcsdnzd esetében ezt a kezes is kapja).

Ha a felszolitas ellenére sem rendezi a kélcsonzé a tartozasat, akkor a kdnyviar a birdsagi
végrehajtasrol szolo jogszabalyok szerint jarhat el.

A kényvtar hasznalati szabalyzatat a konyvtar mind a kdlesonzd térben, mind internetes honlapjan
(http://www.platankonyvtar.hu) kdzzéteszi. A beiratkozas/regisztracié soran a felhasznal6 nyilatkozik
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arrol, hogy a hasznalati szabalyzat rendelkezéseit elfogadja, ezaltal a felek kozott szerzédéses
kapcsolat j6n Iétre.

Az olvaso a kifogasait, észrevételeit a panaszkonyvbe bejegyezheti. A bejegyzés alapjan tett
intézkedésekrdl az intézmény igazgattja a panaszost tiz munkanapon beliil értesiti.

Budapest, 2025.0 7. 4

N

Pdcze Marta
igazgatd
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1.AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 1. melléklete
Konyvtari téritési dijak

beiratkozasi dij

teljes ar: 2400,- Ft/ év
50%-0s kedvezményes ar: 1200,- Ft/ év
o regisztralt munkanélkiiliek

e jovedelempotid tamogatast kapok,

e GYED-en, GYES-en lévik, foallasi anyak (GYET)

Csaladi kedvezmény: Legalabb 1 6 beiratkozott csaladtag esetén a tovabbi csaladtagok féléron
vélthatnak tagsagot.

*50%-0s kedvezmény teljes beiratkozasi dijbol: 1200,- Ft/év

50%-0s kedvezmeény félara beiratkozasi dijbol: 600,- Ft/ év

A beiratkozasi dij fizetése aldl mentestilnek:

e az 1997. évi CXL trvény 56.§ (6) bekezdésben foglaltak és azok jogszabalyi madositoi alapjan
jogosultak

o érvényes didkigazolvannyal rendelkezdk;

» anyugdijas igazolvannyal rendelkezok;

e a kozgyljtemenyek dolgoz6i (fasd: 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet a kdnyvtarhasznalokat megillets
egyes kedvezményekrdl);

» Magyar Konyvtarosok Egyesiilete (MKE) tagkartya birtokosai

o a fogyatékkal él6k, rokkantnyugdijasok, mozgaskorlatozottak, latas- és hallassériiltek, ha
jogosultsagukat hitelt érdemiden igazoljak;

o Obuda-Békasmegyer Onkormanyzatanak fenntartasaban miikadd intézmények alkalmazottai;

« Obuda- Békasmegyer Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak koztisztviseldi;

e alll. keriletben allami, vagy Snkormanyzati fenntartast nevelési-oktatési intézmények alkalmazottai;
e azintézmény partnerei;

A kedvezmenyek csak a megfeleld igazolvannyal vehetdk igénybe.

Azon olvasok, akik egyarant beiratkoznak az Obudai Platan Kényvtarba és fickkényvtaraba is
kedvezményes kdzos tagsagi dijat fizetnek.

telies ar: 3600,- Ft/ev

50%-o0s kedvezményes ar 1800,- Ft/ év

Késedelmi dij

kényvek: 1 hét utan, naponta, kétetenként 30,- Ft
folydiratok: 1 hét utén, naponta, példanyonként 10,- Ft
hangoskényvek: 1 hét utén, naponta cimenként 100,- Ft
DVD-filmek: 1 nap utan, naponta cimenként 300,- Ft
diafiimek 1 hét utan, naponta cimenként 100,- Ft
diavetitd készilek 1 hét utan, naponta 1.000,- Ft
fogyasztasmérd eszkiz 1 hét utan, naponta 100,- Ft
vaszontaska 1 hét utan, naponta 100,- Ft

Az elvesztett vagy megrongalt kdnyvekért, hangoskonyvekért, diafilmekért a mindenkori keres‘,kedelmi
ar, a megrongalt filmekért a mindenkori kereskedelmi ar + a kdlcsénzési jogdij 6sszege a téritési dij.
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Ritkasagok esetében az eszmei érték iranyado.
Egyéb eszk6z0k esetén az aktualis beszerzési ar.

Egyéb téritési dij

Fénymasolas A/4-es oldalanként

Fénymasolas A/3-as oldalanként

Nyomtatas fekete-fehér / széveg A/4

Szkennelés oldalanként

Olvasojegy potiasa (elveszett, rongalt)

DVD-tok (t6rétt) pétiasa

Vonalkéd (sérult) pétiasa

Internethasznalat (1 6ra) regisztralt olvaséjeggyel

A két kdnyvtarunk kézotti dokumentumok atkérés (1 - 4 kotet)

50,- Ft
100,- Ft
100,- Ft
100,- Ft
500,- Ft
200,- Ft
500,- Ft
200,- Ft
200,- Ft

Diavetit készilék kdlcsdnzésekor kitelezden fizetendé kaucios dij 6sszege  5.000,- Ft

Kényvtarkézi kdlesonzés
Hasznalt konyv értékesités

Mindenkori postakoltség.
Egyedi arazassal.

Terembérlet A bérlés feltételei mindenkor az igazgatoval torténd egyeztetés utan keriinek

megaéllapitasra. A bérlés alapfeltétele a kdnyvtar szolgéltatasaihoz igazodd tevékenység végzése.
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2. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 2. melléklete

Adatkezelési tajékoztatéd

Az Obudai Platan Kényvtar kiemelt jelentSséget tulajdonit a kdnyvtarhasznaloktol szarmazo személyes
adatok védelmének és minden kériimények kdzott biztositani kivanja a kényvtarhasznalok informéacios
onrendelkezési jogét.

Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivill helyezésérél (a tovabbiakban: ,Altalanos
Adatvédelmi Rendelet”), tovabba az informacios onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: ,Infotv.”) elGirasainak megfeleld modon kezeli.

Az Altalanos Adatvedelmi Rendelet érteimében az a természetes személy, aki személyes adatait a
konyvtarnak megadja, az adatkezelés érintettievé valik (a tovabbiakban: ,Erintett’), az Obudai Platan
Konyvtar pedig adatkezel6nek mindsiil (a tovabbiakban: ,Adatkezeld”).

Az Adatkezelé a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden kezeli,
gondoskodik azok integritasar6l és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez szlikséges eljarasi szabalyokat.

Felhiviuk a Tisztelt Konyvtarhasznaldk figyelmét, hogy a személyes adatok kezelésére vonatkozo
részletes szabalyokat az Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza. Kerjiik, olvassak el figyelmesen az
abban foglaltakat. Az Adatkezelési tajékoztaté kinyomtatva az Olvasoszolgalatnal, online az intézmény
honlapjan (www.platankonyvtar.hu) tekintheté meg.

Tajékoztatiuk a Tisztelt Konyvtarhasznalokat, hogy személyes adataik kezelésével kapcsolatos
kérdéseikkel, esetleges panaszaikkal az Adatkezel6 adatvédelmi felelésehez fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel elérhetGsége:

Gyémant Ugyvédi Iroda

Addszam: 19344968-2-42

Székhely: 1072 Budapest, Akacfa utca 13. 111./23.

dr. Tary Katalin tgyvéd

telefon: +36-70/425-8318;

email: tary.katalin@gyemantugyved.hu

Az adatkezelés jogalapjarol, madjardl
Az 1997. évi CXL. tv. (a tovabbiakban: Kult. tv.") 57. § (1) el6irja, hogy ,A kdnyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kdvetkezd személyes adatait kell kdzdlnie és igazolnia: természetes személyazonositd
adatok és lakcime." A Kult. tv. 56. § (3) bekezdése szerint ,A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat
igénybe vevd konyvtarhasznalénak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij
nélkil regisztralhatja.”
A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszeriien kezeli az Erintett természetes
személyazonosito adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja: jogi kbtelezettség teljesitése (Altalanos
Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont).
Az Adatkezel6 dontése értelmében a regisztralt kdnyvtarhasznalok adatait regisztralja. Az Adatkezelé
azonos mbdon kezeli a regisztralt és a beiratkozott konyvtarhasznalok személyes adatait.
A beiratkozas / regisztracié soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban
felsorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa (Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk
(1) bekezdés a) pont), illetve a jogi kotelezettség teljesitése. A Kult. tv. 58. § (3) bekezdése szerint ,A
fenntartd tovabbi kényvtarhasznalati feltételeket és kedvezményeket is meghatarozhat" A
Kdnyvtarhasznalati Szabalyzat alapjan az Adatkezel a kdvetkez0 adatokat is kezeli:

o kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell);

e e-mail cim;
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o telefonszam.
A beiratkozaskor a kényvtarhasznélé alairasaval igazolja, hogy a Konyvtarhasznalati Szabalyzatban

foglaltakat megismerte, az abban foglalt kotelezettségeknek eleget tesz. A Kényvtarhasznalafi
Szabalyzat elfogadéasaval egyidejiileg nyilatkozik arrol, mely adatai kezeléséhez jarul hozza.
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3. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 3. melléklete

Wifi-, internet- és szamitégép-hasznalat

Latogatoink sajat eszkdzzel ingyenesen hasznalhatjak WiFi szolgaltatasunkat. A belépéshez sziikséges
adatok elérheték az olvaséi terekben.

A szamitogépeket és az internetet kdnyvtarunk olvaséi érvényes tagsaggal ingyen, regisztralt olvasink
téritési dij ellenében (lasd 1. sz. melléklet) hasznalhatjak, a szolgaltatas 1 6ras id6tartamban vehet
igénybe, ami a kihasznaltsdg fiiggvényében meghosszabbithaté. A gyerekkényvtarban a
szamitogépeket és az internetet kdnyvtarunk 16 év alatti olvasdi csak érvényes tagsaggal és érvényes
sziiléi engedéllyel hasznalhatjak. A szolgaltatas ingyenes és 1/2 6ras id6tartamban vehetd igénybe, ami
a kihasznaltsag fliggvényében meghosszabbithatd. Elézetes bejelentkezésre lehetéség van
személyesen vagy telefonon a kdnyvtar nyitvatartasi idejében. Az olvasok a bejelentkezés sorrendjében
vehetik hasznalatba a gepeket.

A szamitogép-hasznalat kényvtari komyezetben torténik, ezért felhivjuk a figyelmet a kbmyezethez illG,
halk és kulturalt viselkedésre, az emberi egytittélés norméinak betartasara.

A gépek és berendezési targyak miiszaki allapotara a lehet legnagyobb koriiltekintéssel kell vigyazni,
tilos. A szamitogép- illetve elektromos kabelezésen barmit, akar csak id6legesen is véltoztatni tilos. A
gép és a monitor miszaki beallitasain valtoztatni tilos!

Az adatok letoltésére kilsé adathordozd (hasznalé tulajdona) hasznélhatd. A dokumentumok
nyomtatasa térités ellenében lehetséges, felhasznalok kotelesek a sajat hibajukbdl torténd hibas
nyomtatas koltségeit is viselni.

Az olvasd a szolgaltatast nem hasznalhatja térvénybe (itk6z cselekményre (a hélézaton elérhetd
adatok illetéktelen hasznalatara, modositasara, megrongalasara, a halozat biztonsagat veszélyeztetd
informaciok, programok terjesztésére, stb.). Az er6szakos, kozizlést és kdzszemérmet sértd weblapok
latogatasa nem megengedett. Az ezekrdl valo nyomtatast a kényvtar megtagadja.
Kiskoriak szamara az internet hasznalata a torvény altal elirt modon korlatozott.

Tilos a szamitdgépeknél ételt, italt fogyasztani.
A szamitbgépek és berendezési targyak nem rendeltetésszerii hasznélata, a rendzavaras, a hasznalati

szabalyok be nem tartasa a szolgaltatasbdl valo kitiltast vonhat maga utén. A kitiltd rendelkezést az
olvasészolgalatot teljesité kolléga jogosult meghozni.
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4. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 4. melléklete
Nyitvatartas rendje
Obudai Platan Konyvtar 1031 Budapest, Araté Emil tér 1.

hétf6 zarva

kedd 12-19

szerda 9-15

csitortok 9-15

péntek 12-19

kéthetente szombatonként 9-13

Obudai Platan Konyvtar Eziisthegyi Konyvtara 1038 Budapest, Eziisthegy utca 16.

hétf6 zarva

kedd 9-14

szerda 11-19

csiitortok 9-14

péntek 11-19

kéthetente szombatonként 9-13
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3. SzMSz melléklet
Szervezeti abra

v

Eeaitahrel il e Igazgathelyettes (1 6) P mimom i mcom v v \
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1
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v ¥ v \ 4 h 4
T f
|
s Ezasthegyi Konyvtar vezetdje * Olvasiszolgilati csoportvezetd (1 10) | A - G
& esoport (2 15} Exzisthegyi Kbnvrtar csoport (3 15) AntéEmihérikEnynirisopon(ﬁfﬁ)J ' Tm“‘m“““mnem]
) |
F f A A A

P T T .

_____________________________

Megnevezés

F&!

A statusz betéltéséhez sziikséges vegzettség.
IMegnevezés.

vezetd

fels6foku

116 igazgatd

1 6 igazgatohelyettes és Eziisthegyi Konyvtar vezetd
*1

(az Obudai Platan Kényvtar igazgatohelyettese az
Eziisthegyi Konyvtér vezetbje 1 személy)

szakalkalmazott/kényvtar,
kozm(ivel6dés,
kozénségkapcsolat/

12

kbzépfoku szakiranyl végzettséggel/felséfoku

1 6 olvasészolgalati csoportvezet

6 6 kdnyvtaros

3 f6 gyerekkonyvtaros

116 kbzmiivelddési szakember

1 f6 kommunikaciés és kdzonségkapcsolati referens

technikai és adminisztracios
statuszok

3

alapfoka/k6zépfoku:
1 f6 adminisztrator, asszisztens

1 16 gondnok (kertész-karbantart6 és sofér
feladatokkal)

1 16 takaritoné

A jelen modositassal érintett SzMSz 2025. aprilis 4. napjan 1ép hatalyba.
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OBUDAI PLATAN KONYVTAR
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak médosité irata

A Budapest Févéaros III. Kerilet, Obuda-Békdsmegyer Onkorrpényzat Civil, Ifjasagi,
Kulturalis, Oktatasi, Nemzetiségi ¢és Turisztikai Bizottsaga az Obudai Platdin Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat az alabbiak szerint mddositja.

1. 1. ALTALANOS RENDELKEZESEK 2.1. pontjaban a Szakmai feliigyeleti szerve az
aldbbiak szerint valtozik:

wKulturdlis és Innovdcios Minisziérium
Kultiurdért FelelGs Allamtitkdrsdg
Kényvtari és Levéltdri Féosztaly”

2.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK 2.1.3. pontjaban a Térzskonyvi adatok az
alabbiak szerint valtozik:

A Magyar Allamkincstdr Budapesti és Pest Megyei Igazgatdésag dltal kiadott Iktatészam: 30-
TNY-3558-2/2025-796204 szdmui torzskonyvi kivonatot tartalmazza.”

3.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK 2.2. pontja az alabbiakkal egésziil ki:

., Kulturdlis statisztikai szam: 11962522
ISIL azonosité: HU-IL-001190-7"

4.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK 2.6. A koltségvetési szerv fotevékenységének
dllamhaztartasi szakagazati besorolasa pontja az alabbiak szerint valtozik:

szakdgazat szdma | szakdgazat megnevezése

1 | 911100 Konyvtdri tevékenység

5. A 4. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR MUKODESI RENDJE 4.10. pontjdba a
Koznevelési és Kulturdlis Foéosztaly ,,Szocidlis, Koznevelési és Kulturdlis Féosztdly”
megnevezésre modosul.

6. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZATA 1. melléklete

rrrrrr

., Jolyoiratok: 1 hét utan, naponta, példdnyonként 10,- Ft”

7.2. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 2. melléklete
az alabbiak szerint modosul:

ZAdatkezelési tdjékoztato

Az Obudai Platin Konyvedr kiemelt jelentdséget tulajdonit a kényvidrhaszndloktdl szdrmazé
személyes adatok védelmének és minden korilmények kozont biztositani kivanja a
konyvtdrhaszndlok informdciés énrendelkezési jogdt.




Az intézmény a komyvtdrhaszndlok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (a
tovdbbiakban: , Altalénos Adatvédelmi Rendelet”), tovdbbd az informdcios onrendelkezési
jogrdl és az informdciészabadsdgrol szolé 2011, évi CXIL torvény (a tovdbbiakban:
., Infotv. ”) eléirdsainak megfelelé modon kezeli.

Az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet értelmében az a természetes személy, aki személyes
adatait a konyvtdrnak megadja, az adatkezelés érintettiévé vdlik (a tovdbbiakban: ,, Erintett”),
az Obudai Platdn Konyvtdr pedig adatkezelének mindsiil (a tovabbiakban: ,, Adatkezels5”).

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleléen
kezeli, gondoskodik azok integritdsdrol és biztonsdgdrol, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint - kialakitia a célok eléréséhez sziikséges eljdrdsi
szabdlyokat. ' '

Felhiviuk a Tisztelt Konyvtdrhaszndlok figyelmét, hogy a személyes adatok kezelésére
vonatkozo részletes szabdlyokat az Adatkezelési tdjékoztato tartalmazza. Kérjiik, olvassik el
figyelmesen az abban foglaltakat. Az Adatkezelési tdjékoztaté kinyomtatva az
Olvasészolgdlatndl, online az intézmény honlapjan (www.platankonyvtar.hu) tekinthetd meg.
Tajékoztatiuk a Tisztelt Konyvtarhasznadlokat, hogy személyes adataik kezelésével kapcsolatos
kérdéseikkel, esetleges panaszaikkal az AdatkezelG adatvédelmi felelGséhez fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel elérhetisége:

Gyémdnt Ugyvédi Iroda

Adoszam: 19344968-2-42

Székhely: 1072 Budapest, Akdcfa utca 13. I11./23.

dr. Tary Katalin tigyvéd

telefon: +36-70/425-8318;

email: tary.katalin@gyemantugyved hu

Az adatkezelés jogalapjardl, médjarol
Az 1997. évi CXL. tv. (a tovdbbiakban: , Kult. tv.") 57. ¢ (1) elGirja, hogy , A
komyvtarhaszndlonak a beiratkozdskor a kivetkezd személyes adatait kell kozélnie és
igazolnia: természetes személyazonosité adatok és lakcime.” A Kult. tv. 56. § (3) bekezdése
szerint ,,A konyvtdr az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vevd konyvtarhaszndlonak az 57. §
(1) bekezdésében meghatdrozott adatait beiratkozdsi dij nélkiil regisztrdlhatia.”
A jogszabdly alapjdn a beiratkozdskor az AdatkezelS jogszerfien kezeli az Erintett természetes
személyazonosito adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése
(Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont).
Az Adatkezel6 dontése értelmében a regiszirdlt konyvtdrhaszndlok adatait regisztrdlja. Az
AdatkezelG azonos modon kezeli a regisztrdlt és a beiratkozott konyvtdrhaszndlok személyes
adatait.
A beiratkozds / regisztrdcié sordn az Erintett tovdbbi személyes adatokat is megadhat. Az
aldbbiakban felsorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzdjdruldsa (Altaldnos
Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont), illetve a jogi kotelezettség teljesitése. A
Kult. tv. 58. § (3) bekezdése szerint ,,A fenntartoé tovabbi konyvtdrhaszndlati feltételeket és
kedvezményeket is meghatdrozhat.” A Konyvtdarhaszndlati Szabdlyzat alapjin az AdatkezelS a
kovetkezd adatokat is kezeli:

o kedvezményre jogosito személyes adat (a jogosultsdgot igazolni kell);

o e-mail cim;

o ftelefonszam.



A beiratkozdskor a komyvtdrhaszndlé aldirdsdval igazolja, hogy a Komyvtdrhaszndlati
Szabdlyzatban foglaltakat megismerte, az abban foglalt kitelezettségeknek eleget tesz. A
Konyvtdrhaszndlati Szabdlyzat elfogaddsaval egyidejiileg nyilatkozik arrdl, mely adatai
kezeléséhez jarul hozzd.”

A jelen médositassal érintett SZMSz 202S5. aprilis 4. napjaval lép hatilyba.

Budapest, 2025. ....... Z UZSAPROZ
....... :T‘P,‘. :....I..j‘;...: zr'
dr. Kiss/lLaszl6 polgarngester
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BUDAPEST FOVAROS III. KERULET,
OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZAT
CIVIL, IFJUSAGI, KULTURALIS, OKTATASI, NEMZETISEGI ES
TURISZTIKAI BIZOTTSAG

KIVONAT

a Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Civil, Ifjusagi, Kulturilis, Oktatasi, Nemzetiségi és Turisztikai Bizottsiga
2025. marcius 25-én 14 6ra 15 perc kezdettel megtartott nyilt iilésének jegyzékonyvébaol.
(1033 Budapest, F6 tér 3. I. em. 21. Tanacsterem)

12. napirendi pont: Az Obudai

Platan Konyvtar

Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasa

Budapest Foévaros III. Keriilet, (’)buda-Békzismegyer Onkorményzat
Civil, Ifjusagi, Kulturalis, Oktatasi, Nemzetiségi és Turisztikai Bizottsig

41/2025. (II1. 25.) hatarozata

A Bizottsag tgy hataroz, hogy elfogadja az Obuda Platan Konyvtdr Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdnak modositasat az elSterjesztés
tartalommal.

2. melléklete szerinti
Felelos:

Polgarmester

Koltségvetési Intézmény vezetdje
Hatarido: aprilis 4.

(Szavazott 9 f6 bizottsdgi tag: 9 igen, egyhangil)

Safran Henriett s.k.
a Bizottsag elnckhelyettese
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aljegyz6 — szervezési foosztélyvezetd






