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A KONYVTAR GYUJTOKORE

Az Obudai Platén Kényvtar, mint altaldnos gyUijtékérd nyilvanos konyvtar a
vonzdskdrzetben élék muvelddési, informdcids igényét, irodalmi, muivészeti,
tudomdényos és a mindennapi életvitelhez szUkséges tdjékozoéddasat, o
szabadidds olvasdst szolgdalja gyljteményével. A kézponti kdnyvtarunk a 1.
kertlet P6k utcai lakdtelepének kdzepén, a Csillaghegyi csalddi hdzas
dvezet és a RoGmai-part szomszédsdgdban helyezkedik el egy épuletben az
Aquincum Angol-Magyar Két Tanitési Nyelv( AltaldGnos Iskolaval.
Fiokkdnyvtarunk, az Ezlsthegyi Koényvtar a békdsmegyeri lakotelep és
Békasmegyer-Ofalu hatardn tal@lhaté.

Konyvtarunk f6 gyljtékoérét az alaptevékenysége szerinti meghatarozott
célok, és feladatok alapjan alakitia. Meliékgytijtokoérét és kiegészitd
gyujtékorét a specidlis funkcidkhoz és szolgalatatdsokhoz igazitja.

Dokumentumainkat ennek megfeleléen, a haszndldi igényekhez igazodva
valogatjuk ki a hazai és kulféldi megjelenésekbdl, valamint az ajandékba
kapott dokumentumkinalatbol.

e A gyUjtékérbe csak koényvtari haszndlatra alkalmas formdaban
megjelent dokumentumok tartoznak. Egyéni haszndlatra szant
kiadvanyok (pl. munkafizetek), spirdlkotést, gydjtdlapos vagy
sérilékeny forméban kiadott mlvek) csak egyedi elbirdlds utdn
ker(Iinek beszerzésre (pl.: segédkényvtar, modszertani gydjtemény).

e Adott mu tébbféle hordozdn is beszerezhetd.

e Nem tartoznak a gyujtékérbe a nyelvileg igénytelen, pornogrdf,
durvan brutdlis, szadista, erésen kisérleti” jellegl, er6sen hipotetikus,
erdsen széls6séges nézeteket tUkro6zé mavek.

e Nem tartoznak a gyljtékdérbe a specidlis dokumentumok:
aprényomtatvany, fénykép, fénymasolat, kézirat, szakdolgozat.
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A VALOGATAS SZEMPONTJAI

I. Az olvasétdbor, célk6zonség igényei szerint

aktiv koraak

nyugdijasok

kis- és tébbgyerekes csaladok

gyerekek

tinédzserek, fiatal felnéttek

szolgdaltatdsok fizikai elérésében akaddlyoztatottak

Il. A gy(ijtés mélysége szerint

SZEPIRODALOM

Valogatdssal az aldbbiak szerint:

kortars magyar és kulfoldi szépirodalom

Uj kiaddasu klasszikus szépirodalom

a medfelelé igényességgel megirt kortdrs magyar és kulféldi
szérakoztatod irodalom (pl.: lekttirdk, krimik, sci-fi ... stb.)

népszer( vildgnyelveken kiadott kortars és klasszikus szépirodalom,
szérakoztatd irodalom

ISMERETTERJESZTO ES SZAKIRODALOM

A helyi igények szerinti beszerzéssel, nagy vélogatassal

a népszerd, alapszintd ismeretterjesztd muvek,

az onmuvelést biztositd kdzépszintl ismeretterjesztd- és szakkdnyvek
a tudomanyos ismeretterjesztd irodalom

mindennapi életvitelhez szUkséges irodalom

a szabadidé hasznos eltoltésével kapcsolatos irodalom

az oktatds kildénbdzé szintjein kiadott alapmuivek, kivéve tankonyvek,
fiskolai, egyetemi jegyzetek

a filozofiai, tarsadalom, természettudomanyi, alkalmazott tudomanyi
ismeretek alapmuvei
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Az @ltaldnos és aktudlis igények szerint kiemelten

o Obudo-Békdsmegyer és  koérnyéke  kulturdlis, helytorténeti,
helyismereti, kérnyezeti értékeinek bemutatdsa céljabdl megjelent
muvek

e helyi szerz6k muvei

¢ a koérnyezettudatos és z6ld tematikdja szakirodalom

e Qaz egészséges életvitel témajat érintd irodalom

e konyvtarosi segédkonyvek, koényvtari  szakmai  tdjékoztatdsi
segédletek

KARTOGRAFIAI KIADVANY
Nagyon nagy valogatdssal, csak a legfontosabbak

 hely: Obuda, Budapest, vonzéskoérzet, Magyarorszag, Eurépa, Vilag
o koézigazgatdsi és domborzati térkép, atlasz, vildgatlasz, térténelmi
atlasz

IDOSZAKI KIADVANY
A helyi igények szerinti beszerzéssel, nagy valogatassal

e napilapok, hetilapok

o folybiratok, kalédnszémok: a magyarorszagi, magyar nyelvi kindlatbdl
a korszer( ismeretszerzést biztositd, a kikapcsolédashoz, hobbihoz, a
kertlet és a vonzaskorzet életéhez kdthetd sajtdtermékek

e 0z egyéni nyelvtanulast seqgitd idegennyelvd folybiratok

Kiemelten
e a kérnyezettudatos és zdld tematika

EGYEB (AUDIO, VIZUALIS, AUDIOVIZUALIS) DOKUMENTUM
DVD

DVD beszerzéslinket 2024. december 31-ével lezértuk. Allomdanyunkban a
lezards el6tt beszerzett kiadvanyok taldlhatéak meg.
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HANGZO DOKUMENTUM
A helyi igények szerinti beszerzéssel, nagy vélogatdssal

e szépirodalmi muveket, valamint ismeretterjeszté anyagokat
tartalmazé  hangoskdnyvek, irodalmi  Osszedllitdsok, mesék,
gyerekdalok, zenés gyereklemezek

DIAFILM
A helyi igények szerinti beszerzéssel
« klasszikus és kortars gyerekfilmek
Il. a gyjtott dokumentumtipusok szerint

e Papiralapld dokumentumok: koényv, idészaki kiadvany, kartogrdfiai
dokumentum

e Nem papiralapd dokumentumok: id&szaki kiadvany, diafilm,
magndkazetta, CD, elektronikus dokumentumok

IV. Nyelvi, foldrajzi idohatarok szerint

Elsésorban a Magyarorszagon, 1945 utén megjelent, magyar nyelv(, nagy
valogatdssal a népszerl vilagnyelveken megjelené dokumentumokat
gydjtjak. Kalféldon megjelent idegennyelvli dokumentum vdasadrlds és
jellemzéen ajandékozds Gtjan kerdl gydjteményinkbe.

nyelv:

e valogatva: magyar nyelven megjelené dokumentumok
e erdsen vdlogatva: angol, francia, német

e nagyon erdésen valogatva: spanyol, olasz, orosz

» kivételesen: egyéb idegennyelv

e vdlogatva: napjaink irodalma
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e erb6sen valogatva: 1945 utdn megjelent irodalom az el6z6ho6z

igazodva
e nagyon erdésen vdlogatva: régi kényvek eredeti vagy hasonmds
kiadasa
foldrajz:

e vdlogatva: Magyarorszigon megjelent
e nagyon erdsen valogatva: hataron tali irodalom
o kivételesen: kulféldén megjelent

V. Példanyszamok

A példanyok beszerzése aktudlisan a két telephely méar meglévd
allomanya, egy-egy mu kiaddasai és a varhatd kereslet figgvényében
torténik.

Osszkonyvtdri szinten az aldbbi darabszdmok mérvadék egy kiadésbol:
Koényv:

e Szépirodalom 1-5

e Ismeretterjesztd és szakirodalom 1- 4

e Helytérténeti, helyismereti irodalom1- 4
o Kotelezd irodalom 1-6

Id&szaki kiadvany: 1-2
Kartogréfia kiadvany: 1-2

Audiovizudlis dokumentum: 1-4 (diafilmek tébb példanyban)

VI. Kényvtdri egységek
KOZPONTI KONYVTAR (ARATO EMIL TER 1.)

e kolcsdnodzhetd dllomany
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¢ raktari dllomany
e helyben haszndalhaté allomany

EZUSTHEGYI KONYVTAR (EZUSTHEGY UTCA 16.)

e kblcsdndzhetd dllomany
e raktari dllomany
e helyben hasznalhaté allomany

ALLOMANYALAKITAS

GYARAPITAS
Beszerzés toérténhet vasarlds, ajdndékozas atjan.
Az dllomdanygyarapitas forrasai

e konyvkereskedelem: Uj és antikvar kdényvkereskedések
e egyéb, a koényvtarak ellatdsara szakosodott
szolgdltatdsai révén

1031 Budapest, Aratd Emil tér 1. Telefon: 36-1-439-0936
36-1-368-7093

vallalkozdsok

magankiaddasd muivek esetén kézvetlendl a szerzd vagy megbizottjan
keresztul

ajandék: téritésmentesen felajanlott Gj és haszndlt kényvek (hangzd
anyagot nem fogadhatunk el) kére. Ajandék dokumentum esetében
az dllomdnyba vételt megeldzi a gyujtdkéri szabdlyzatnak térténd
medfeleltetés, valamint az dllomdannyal térténé behasonlitds.

Alloményba vétel munkafolyamata

A kdnyvtari dllomdényba tartozé dokumentumokat a kényvtari nyilvantartds
szerint tartjuk nyilvan.

A kényvtari dllomanyba vétel menete a kdvetkezék szerint torténik.

o Atvételkor 6ssze kell hasonlitani a sz&mléan szereplé tételeket a

beérkezett kildeménnyel. Ha a szdllitmény hidnyos, akkor azt
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reklamdciéban jelezni szikséges, ha a példany hibds, vissza kell
kuldeni, bevételezni nem szabad.
e Dokumentumokat leltdri nyilvantartdsba kell venni.

Az dllomanyba vétel sordn a dokumentumokat az egyedi
cimleltarkényvbe kell bevezetni. A cimleltarkényvben a megfelelé sorszam
lesz a dokumentum leltari szadma.

Az egyedi leltarkényvbe a dokumentum szerzéje, cime, arq, jelzete (szak,
illetve Cutter), Gllomany megjelélése (Ifj, 12+ stb..), a leltdrszam, dllomanyba
vétel datuma kerdl.

A dokumentumok dallomdanyba vétele utan a szdmlajegyzéket zGradékoljuk,
azaz feltintetjuk a leltGrba vett dokumentumok leltari szdmat, a
dokumentumok darabszémat és értékét.

A zdaradékolt szGmla és a leltdrba vett dokumentumok adatait be kell
vezetni a csoportos leltarkdnyvbe.

A csoportos leltarkényv tartalma

e mikor, milyen forrasbél, milyen mennyiségben és értékben
gyarapodott vagy csdkkent az dllomany

e a mindenkori dllomany nagysdga és értéke, éves kimutatasban

e milyen az dllomany megoszlasa a kiadvanyfajtdk tipusa, és tartalma
szerint

ALLOMANYAPASZTAS
Az dllomanybdl torténd kivonas okai

A konyvtar dllomanydban meglevs, de a kényvtar rendeltetésszerd
feladatainak ellatdsdra alkalmatlannd valt dokumentumok selejtezés
esetén valo kivezetésére (torlésére)

o tervszerd dllomdnyapasztds sordn

o természetes elhaszndldédds folytdan
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A kdnyvtar allomanyabdl hinyzé dokumentumok egyéb okbdl a kdvetkezd
cimeken vezethetdk ki:

¢ elharithatatlan esemény

¢ blncselekmény

e behajthatatlan kdvetelés

e pénzben megtéritett kdvetelés

e megengedhets hiany (kald) kapcsan

e norman feldli hiany

Az dllomdanybdl a dokumentumok kivonds@nak médjat a 3/1975.(Vill. 17.)
KM-PM.sz. rendelet szabdlyozza. A kivondsra kerit dokumentumokroél torlési
jegyzéket kell késziteni. A dokumentumok térlését az igazgatd engedélyezi,
és ezt a jegyzék aldirdsdval hitelesiti.

A toriési jegyzék alapjan a kényvtar nyilvantartdsaibdl a  térolt
dokumentumokat ki kell vezetni.

Az dllomanybdl kivont dokumentumok mds konyvtdrak, illetve
magdnszemeélyek szamara felajanlhatok, értékesithetdk, ill.
megsemmisithetok.

AZ ALLOMANYELLENORZES

A konyvtari dllomanyellendrzés jellege szerint lehet iddszaki, vagy soron
kivali, modja szerint folyamatos, vagy fordulénapi, mértéke szerint teljes,
vagy részleges.

Az Gllomdnyellendrzést a 3/1975.(VIll. 17.) KM-PM rendelet szabdlyozza.

Az dllomanyellendrzés lezardsakor jegyzékényvet kell késziteni, melynek
tartalmaznia kell az ellenérzés idépontjat, a leltérozas jellegét, az allomany
nagysdgat, értékét, a leltdrozas végeredményét.

Jelen szabdlyzat 2025. janudr 1-jén Iép hatdlyba és hatdrozatlan idére szol.
Azonban a konyvtar Gydjtékéri Szabdlyzatdt a térsadalmi koérnyezet, a
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kdnyvtdarszakmai  és technikai véitozdsok, valamint a hasznaldi
elégedettségi vizsgalatok eredményétdl fuggden felll kell vizsgaini.

Budapest, 2024. december 5.

\QU\ et

P6cze Marta
igazgatd



